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A botcsdde szakmai programjit meghatdrozé jogszabalyok, iranyelvek

az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol,
Magyarorszag 2017. évi kdzponti koltségvetésérd] szolo 2016, évi XC. torvény

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairo! és milkodésiik
feltételeirsl,

235/1997. (XII. 17.) Kormaényrendelet a gyamhatésigok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskod4st nyjtd szervek
és személyek dltal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XIL. 29.) Kormanyrendelet a szemelyes gondoskoddst nynjté gyermekjéléti
alapeildtasok és gyermekvédelmi szakellitisok téritési dijardl és az igénylésiikhéz
felhasznalhaté bizonyitékokro!

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kézalkalmazottak Jjogallasarol szOld 1992, évi
XXXIIL térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi 4gazatban
térténd végrehajtasirsl

369/2013. (X. 24)) Komm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok. intézmények és halozatok hatdsdgi nyilvantartisars] és ellendrzésérsl
415/2015. (XIL. 23.) Korm. rendelet a szocilis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevo nyilvantartasrol és az orszagos Jjelentési rendszerré]

8/2000 (V1I.4.) 8zCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérdl,

9/2000 (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst végzé személyek
tovabbképzésétdl €s a szocidlis szakvizsgarol.

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozé téplalkozas egészségiigyi
eléirdsokral

A Béles6dei Nevelés — Gondozas Orszégos Alapprogramja 2017

Szakmai irdnyelvek, médszertani levelek

L ]

Folyamatos napirend a bélcs6dében. Modszertani levél. Bolesédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

Béles6dei adapticié. Mddszertani Jevél. In: Eléadasok- kézlemények dokumentumok.
Mbdszertani levelek, irdnyelvek. Bolesédék Orszagos Médszertani Intézete, Bp.1982
Jaték a bolcsbdében. Modszertani levél. Bolesédék Orszagos Médszertani Intézete, Bp.
1997

Az egészséges csecsemd taplalasanak irdnyelvel (ajénlas). {(Az Orszagos Csecsemd- és
Gyermekegészségiigy Intézet dltal 1994- ben Osszedllitott, ,az egészséges csecsemd
taplalasdnak irdnyelveirdl” c. viselé 47. szamaG modszertani levél helyébe 1ép. 2011

A bblesédei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008,

A bblcsbdei nevelés-gondozds szakmai szabélyai — SZMI 2009

Médszertani Utmutatd a kisgyermekekré] vezetett szakmai dokumentdcid vezetésérs!
bolcsddék, mini bblesédék részére 2019.



I. Bevezetés

A Bolcsbdel nevelés-gondozds orszigos alapprogramjanak (a tovébbiakban: Alapprogram)
célja, hogy keretet adjon a Magyarorszagon miikédd bolcsdei ellatast biztosito intézményben,
szolgaltatisban foly6 szakmai munkénak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete Gsszhangban
van Magyarorszdg Alaptérvényével, a 3 év alatti korosztaly cllatdsdra €s nevelésére-
gondozasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a bdlcsodei ellatas keretében végzett
nevelés (a tovabbiakban: bdlcsbdei nevelés) hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a
nemzeti sajatossdgokkal, a legiijabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel,

A bilcstdei nevelés kizéppontjaban a kisgyermek €s kdzvetett mddon a kisgyermeket neveld
csaladok alinak. Az Alapprogram a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tamogatasat
célozza meg,

A jogszabilyi elbirasok, a szolgaltatast igénybe vevék sziikségletei és az intézmeényi adottsagok
alapjan késziilt el a Csemdi Nefelejes Ovoda és Mini BSlesdde helyi szakmai programja, amely
megfelel az Alapprogramban foglaltakkal.

1I. Az intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Csemdi Nefelejes Ovoda és Mini Balcsdde
Az mtézmény székhelye: 2713 Csemd, Petdfi Sandor u. 2.
Az intézmény telephelye; 2713 Csemd, Piac u. 3.
Az intézmény elérhetOségei:
- Telefon:06(53) 392 017
- E-mail: nefelejesovi@csemo.hu
- Honlap: www.nefelgjcsovi.csemo.hu
Csoportszam: 2 mini bélesbdei csoport
Fér6helyszam: 16 £6
Nyitvatartast id6: 06.30-16.30 6raig
A fenntart6 neve: Csemé Kozség Onkormanyzata
A fenntarté cime: 2713 Csemd, Petofi Sandor u. 1.
Az intézmény ellatasi teriilete: Csemd kdzség kdzigazgatasi teriilete

II. Az ellatandé céicsoport és az elldtando teriilet jellemzdi

Csem0 kiszség Pest megyeben taldlhaté telepiilés a févarostd] megkozelitéleg 70 km-re.
1952-ben alakult helység, amelynek sorsa a két hatarolo varosnak — Cegléd és Nagykords — az
adott teriiletért térténd pereskedését kdvetden, az On.: ,,csemdi perben” ddlt el.

Csemd kozség az orszdg legnagyobb lakott killteriiletével rendelkezik, a teljes kozigazgatasi
teriilete 7943 hektar, melybdé] a belteriilet csupan 500 hektart tesz ki, és a lakossag t6bb mint
2/3-a kiilterdleten, tanyakon él.

A kiilteriilet jo részén csupédn az aramvételezés biztositott, igy az ivovizet fiirt kutakbol nyerik
(sokszor be sem vezetve a lakdtérbe a vizet) mig a fiités jellemzden a fa-, €s széntiizelésti
kélyhakkal torténik.

A belterileten mas a helyzet, itt a teljesen kiépitett infrastruktira ¢és a lakossagi
alapszolgaltatasok biztositasa a jellemzo.

A telepiilés epészségiigyl alapellatdsat jelenleg kettd felnéit hiziorvos, egy fogorvos, egy
gyermekorvos és kétfds védindi szolgalat biztositja. A kbzép-, és felsészinhi orvosi szakellatast



a kdmyez§ telepiiléseken — elsdsorban Cegléden - 1év6 szakorvosi rendelék és kérhazak latjak
el.

A szocidlis alapellstasban Csemd ,,partnere” a Ceglédi Tobbcéll Kistérségi Tarsulds. Ezen
egytittmikodés keretében miikédik helyben a gyermekjoléti szolgaltatas és a csaladsegités,
tovabba a hdzi szocialis gondoz4s is.

Csemében jelenleg 12 civil szervezet (egyesiiletek, alapitvanyok) miikédik. Az dnkorményzat
partnerként tekint ezekre a szervezetekre, miikddésiiket is kiemelten tAmogatja. A civilek
tehermentesitik az 4llami szektort, hiszen terepet biztositanak az allampolgari ontevékenység
SZAmara,

Tekintettel arra, hogy Csemé nagy tanyavildggal és fejlett belsd falukszosséggel is rendelkezik,
a bolcsddébe érkezd gyermekek szocializicios szintjei igen eltéréek.

Szeretetteljes, biztonsigos, az egyéni kiilonbézoségeket tolerald légkorben, ésszerii korlatokkal
minden gyermeknek esélyt adunk sajat erosségeik felismerésére és sikerélményére.

A bblesbdének a neveld — gondozé munkajat nagymértékben befolyésolja kérmyezete, a kdzség
foldrajzi fekvése. A lakossig jelentds része hatranyos helyzetl, amely befolydsolia az
¢letvezeiési, gyermeknevelési szokdsokat.

Feladatunk ennek kapcsan, hogy kivetendd mintat mutassunk, gyermeknevelési tandcsokkal
lissuk el a sziiléket — kizarolag segité szandékkal — illetve, hogy segitsiik a sziilok ez irdnyu
fejlédését,

1. BillesGdeképiink

Olyan csalddbarat bélcsédeként kivanunk miiksdni:

ahol az ell4tds Gsszhangban van a gyermekek sziikségleteivel,;

ami megfelel a sziildk igényeinek;

ami képes a valtozé igényekhez aktivan alkalmazkodni;

amely nyitott a felé megnyilvanulé igényekre, kész azok elfogadaséra;

ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik
szintje folyamatosan emelkedik;

 amely képes a megszerzett tudését, tapasztalatokat alkalmazni.

2. Gyermekképiink

Nevel6-gondozé munkénk eredményeként a bdlesédénkbe Jaré gyermek:
vidam, kiegyenstlyozott, sokoldalian fejléds egyéniség;
testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasy;

szocialisan kompetens, egylittmiikade a tarsakkal, felnéttekkel;
nyitott az 6t koriilvevo kérnyezet ingereire:

szivesen kommunikal;

kitart6, aktiv és tevékeny.

® & 0 ¢ 8 =



IV. A béleside személyi €s targyi feltételei
1. Személyi feltételek
4 f& szakképzett kisgyermekneveld

A kisgyermekneveld a 0-3 éves koru gyermekek ellatasat onalloan végzi. FelelGsséget vallal a
rabizott kisgyermekért, gyermekcsoportért, a nevelés folyamatiban hozott dontéseiért és
neveldi tevékenységének kdvetkezmeényeiért. A kisgyermekneveld, érett felndtt személyiség,
aki megfeleld empéatiaval képes fordulni a gyermekekhez és csaladjaikhoz, szakmai
felkésziiltsége alapjan hitelesen tudja a csaladok felé kozvetiteni a kisgyermekek nevelésével,
fejlédésével kapesolatos tudasat, ismereteit. Tiszteletben tartja a kisgyermek személyiségét,
megfeleld tolerancidval rendelkezik a massaggal kapcsolatban. Feladata a 0-3 éves kor
gyermekek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, nevelése, fejlédésiik tdmogatisa, A
mindennapi tevékenysége sordn a gyermekek sziikségéleteinek figyelembevételével alakitja ki
a pyermekek életterét, biziositja a gyermekek 6nallé tevékenységének feltételeit, a szokasok és
egészséges Eletmdd kialakuldsat. Felismerve a kisgyermekek bioldgiai és pszichés
szilkségleteit, azokat egyénre szabottan elégiti ki. A jaték feltételeinek megteremtése mellett,
részt vesz a jatékban ugy, hogy a gyermekek motivacioja, kivéncsisaga, jatékkedve
fennmaradjon. Munkéja sordn nem pdtolja, hanem kiegésziti a csalddi nevelést, érzelmi
biztonsagot nyljt a kisgyermek szaméra. Segiti a gyermeket a vilag megismerésében ugy, hogy
aktivitasra valo igényét tiszteletben tartja, nem veszi el tole a felfedezés 6romét. Fogékonnya
teszi a gyermekeket a milvészetekkel szemben, a korosztalynak megfelel zenei, vizudlis és
anyanyelvi élmények tudatos €s rendszeres kézvetitésével. A gyermekek szocidlis készségét
fejleszti, olyan szabalyok felallitasdval, amik érthetéek és betarthatoak, segiti a konfliktusok
megolddsat és tamogatja a gyermekek egymas felé iranyuld pozitiv kezdeményezéseit. A
sziilokkel 4llandé kapcsolatot tart, kompetencigjukat erdsiti, rendszeresen beszdmol a
gyermekiikkel kapcsolatos napi eseményekrdl. Kisgyermekek tevékenységével, fejlodésével
kapcsolatos dokumentacidt vezet.

2 f6 bolcsodei dajka

Mini bélesédében bilesddei dajka munkakérben az alkalmazhato, aki eredményesen elvégezte
a bolestdet dajka képesitési eldirasait meghatérozd miniszteri rendeletben eléirt tanfolyamot.
A dajka a kisgyermekneveld segitdtarsakeént végzi feladatat. Biztositja a munkdhoz sziikséges
higiénés feltételeket. Megieremti a gondozas feitételeit. A kisgyermekneveld irdnymutatdsa
alapjan a mini bdlesddében szilkség szerint részt vesz a gyermek gondozasdban, kdzremiikadik
a mini bd&lcsddében a kdrnyezet rendjének, ftisztasdganak megteremtésében. Ellatja a
komyezetgondozasi €s baleset-megeldzési teendSket, baleseteknél elstsegélyt nyujt. Munkajat
a gyermek bolcsddei napirendjéhez és a kisgyermekneveld munkarendjéhez igazodva végzi.
Gyermekszereté  viselkedésével, személyi gondozottsagaval, kommunikicidés és
beszédmintdjaval hat a bdlcsddés gyermek fejlédésére. Tiszteli a gyermeket, a szilét,
kapcsolataira a tapintat, az elfogadds jellemz6. Elismeri a kisgyermeknevelé kompetenciéit és
egyiittmiikodik annak érvényesitésében. A tudomadsdra jutott pedagoégiai, mitkodési és
szervezési informacidkat titokként kezeli. Nevelési kérdésekben az érdeklédd szildket
tapintatosan a kisgyermekneveléhéz irdnyitsa.

Munkéjukat szilkség szerint segiti a védond, a gyermekorvos ¢s specialis szakemberek.



A kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka betegsége vagy egyéb vératlan esemény
bekdvetkezése esetén a helyettesitést szakirdnyn végzettségii személlyel biztositjuk.
Amennyiben a kisgyermekneveld helyettesitése nem oldhaté meg a jogszabalyban eldirt
képesiléssel rendelkezé személlyel, Ggy a t&bbeéli dvoda-bblesédében alkalmazott dvonéd is
elldthatia a helyettesitést, ha legalabb 60 6ras felkészitd tanfolyam keretében elsajatitotta a
hérom évnél fiatalabb gyermekek neveléséhez, gondozasahoz sziikséges alapismereteket.
Amennyiben a bolcsédei dajka helyettesitése nem oldhaté meg a jogszabalyban elbirt
képesitéssel rendelkezt személlyel, gy a tdbbeéli dvoda-bles6dében alkalmazott évodai
dajka 15 ellathatja a helyettesitést.

Csoportonként 1 £ kisgyermekneveld heti 1 éraban vezetéi feladatokat is ellat.
2. A szolgaltatdst nyiijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositdsa

* Bolcs6dei dajka munkakért bet6ltd részére: a 20/2017. (1X.18.) EMMI rendelet alapjan.

* Kisgyermeknevel6 munkakort betoltd részére: a jogszabalyban megjelslt hataridig
szakiranyn fdiskolai végzettség megszerzése.

» Bels6 képzések, szakmai miihelyek szervezése.
A munkdjdra igényes szakember 6nképzés formajaban is rendszeresen képezi magit.
Ehhez a bilestde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabélyokat értelmezd
kiadvanyokat, intemmet hasznalatanak lehetéségét, audiovizualis eszkozdket.

3. Targyi feltételek

Mini bolcsddénk Snkormanyzati fenntartdst, amely egy Snkorméanyzati tulajdonban 1évé, régen
vasiitallomasként funkcionalé épiiletbol lett a jogszabilyi és hat6sagi eléirasoknak megfelel$
mini bblcsddei épiiletté alakitva. Az épiilet teljesen akadalymentesitett, infokommunikicids
eszkozokkel felszerelt.
A gondozasi rész egy ketté gyermekszobabol, hozzajuk kapcsoldds teraszokbdl és egy szintén
hozzajuk kapcsolodé firddszobabol, valamint gyermekaltszobsl All.
A bejératndl fedett teriileten van kialakitott babakocsi tarol6.
Ezen kiviil rendelkezésre dllnak azok a kiszolgilé helyiségek, amelyek a személyzet
szitkségleteil illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.
A gyermekszobak mianyag padléval boritottak, korszerii flitéssel és vildgitassal rendelkeznek.
Mini bolcsGdénkben a nevelds, gondozds eszkdzei szakmailag tudatosan tervezettek,
pedagogiailag célszerlien kialakitottak, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvdrdsainak. A csoportszobdk berendezése gyermekkozpontt, hangulatos, otthonos,
esztétikus. A berendezést alkotjak a nyitott és zart szekrények, csoportlétszamnak megfeleld
asztalok, székek, agyak, kisagy, neveldi asztal-székkel, fektetSk. A termeket tgy alakitottuk ki,
hogy a kiilonbdzd jatéktevékenységek jol elkiiloniiljenek egymastél.
A jatékokat nyitott jatékpolcokon, a gyermekek szdméara elérhetd magasségban helyeztiik el,
gy, hogy az figyelem-felkelté legyen. Gyakran el6fordul, hogy egy-egy kisgyermek elfarad a
jatekaban, csendre, egyediilléire vagyik, ezért szeretne lepihenni. Erre a célra pihenésarkot
alakitottunk ki, puha szivacesal, parnakkal, puha textil jatékokkal, ahol a gyermek pihenhet. A
jatekeszkdzoket a gyermekek életkori sajatossigainak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint
a szakmai eléirdsoknak megfelelden valogattuk Sssze. Fontos szdmunkra, hogy a jatékok
egészsegligyl €s a pedagbgiai szempontoknak is megfelelienck, ne legyenek
balesetveszélyesek. Megtaldlhatéak a csoportokban az alapjatékok. Figyelmet fordftottunk,
hogy a jatékok mérete, stlya, alakja olyan legyen, hogy ha a kisgyermek rajuk fekszik, magara
9



gjtt 6ket, ne legyen szdmadra fijdalmas vagy ijesztéd. Mennyiségét tekintve, kivéve a nagyméretil
jatékokat, minden gyermeknek jut azonos tipust jaték. Meptalalhatoak a csoportokban a
manipuldcids, az épitéjatékok, a mozgasfejlesztéd jatékok, kinyvek, konstrualé jarékok és
szerepjatékok kellékei. A polcokat ugy helyeztiik el, hogy a nagymozgdsos tevékenységekre,
¢és a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget biztositsanak. A jatékok tarolaséra, és funkcio szerinti
szelektalasara természetes anyagokbol készitett kosarakat vasarolunk.

A mini bélesdde napi négyszeri étkezést biztosit, melyrél a Csem6i Konyha Bt. konyhaja
gondoskodik. Ez a négy étkezés a reggeli, a tizorat (gylimdlcs vagy zoldseg, folyadékpotlasra
viz), az ebéd, valamint az uzsonna. Qdafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok vitaminhoz €s
egeészséges ételekhez jussanak. A bolcsddés gyermekek éikeztetésében tisztin vegetarinus
étrend nem szerepelhet. Amennyiben a Cseméi Konyha Bt. nem tudja kielégiteni a specialis
étkezések igényeit (lisztérzékeny, tejérzékeny stb.), a fenntarté dnkorményzat gondoskodik a
megfeleld étel biztositasarol.

Az intézményiinkben tilalokonyha talalhato. Az étkezés a csoportszobakban torténik.

A pihenés az id6jdras fuggvényében a teraszokon vagy a csoportszobakban zajlik.

A furddszoba kozvetlentil kapesolodik a csoportszobdkhoz. A flirdészobaban az eldirdsoknak
megfeleld méretben mosd6, gyermek WC, pelenkézé asztal és zuhanyzo, toritkozétarto,
szeméttarolok stb, biztositottak. A szabvanynak megfelelé akadalymentes WC az elétérben
talathato.

A gyermekoltozdben baratsdgos kdrnyezet fogadja a bolesodébe érkezd kisgyermekeket és
sziileiket. Minden gyermek szdmara jellel ellatott szekrényt és polcot biztositunk a ruhak, cipdk
tarolasara.

A mini bolesbde udvara ugy van kialakitva, hogy funkcionalisan elkiiléniilnek egymadstdl a
jatékterek, amelyeknek burkolatai is jatéktipusoknak megfelel. A kinti jatékkészletet alkotjak
a homokoz6, babahédz, csiszda, labdak, kismotorok, mészoka, kézmiives tevékenységeknek
megfelelé felszerelések, terepasztalok, székek.

A mini bélcstde épiiletét, udvardnak berendezését oly médon alakitjuk, hogy az szolgilja a
gyermekek biztonsagat, megfeleljen testméretiiknek, biztositsa egészseégik megorzését,
fejlodését, tegye lehetévé mozgas- és jatékigényiik kielégitését. A targyi feltételek biztositasa
soran a mindségre tdreksziink és a gyermekekhez is kzelallé természetes anyagok hasznalatat
részesitjlik elonyben.

V. A bblcsbdei nevelés célja, alapelvei
1. Pedagdgiai hitvallasunk

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deriis, szeretetteljes légkdrben felndvd gyermekekbdl] valnak
boldog, kiegyensiulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6d6, onalléan gondolkodni tudd emberek. A
kisgyermek életében az ¢lsd 3 évnek, az elsd kdzbsségnek meghatarozo szerepe van, a késtbbi
személyiségfejlédésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg,
lelkileg egyardnt, erbsen fiigg a felndttektdl, ezért a kisgyermeknevelé személyisége
meghatdrozd. Fontosnak tartjuk a biztonsdgot nyOjtd kdryezetet, melyben a legteljesebb
odafigyeléssel 6vjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket,

2. A bilcsédei nevelés eélja

A kisgyermekek sajatitsak el azokat a készs€geket, képességeket, amelyek segitik Sket abban,
hogy hatékonyan és kiegvensilyozottan viselkedjenek sajat kulturalis kérnyezetiikben,
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sikeresen alkalmazkodjanak annak véltozdsathoz. A bolesddei nevelés mindezt olyan
szemlélettel és médszerekkel teszi, amelyek segitik a csalddi nevelés elsddlegességének
tiszteletét,

A bilcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles
korll értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencids
tevékenységet folytasson. A bdlesédei ellatast nyjté intézmény, szolgiliatd csaladbarat
intézményként, szolgéltatdsként hozzéjérul a csalddok életmindségének javitasdhoz, a sziildk
munkavallalasj esélyeinek noveléséhez.

3. A bblcsédei nevelés alapelvei

A csaldd rendszerszemléletii meghézelitése

A bélesédei nevelésben elsédleges szempont a csalad mitkddésének megismerése, megériése.
A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex litdsmod alkalmazdsa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintikat a
kisgyermek visszattikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeird] €s gyengeségeirdl, Az
erfsségek hangsilyozdsa altal a kisgyermekneveld hozzajarulhat a csalad életmindségének
javitasahoz.

A koragyermekiori intervencis szemiélet befogadisa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan teveékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziitkségleteinek meghatérozdsat és figyelembevételét szolgalja. A bolcséde
alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazdsira. Fnnek
¢értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradésok,
megtorpanasok felismerése &s jelzése.

A csalddi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcséde, a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szémara lehetdvé tenni a tevékeny,
killénbtz6 szinteken és modokon megvalosulé bekapesolodast a boleséded ellatast nywjté
intézmény, szolgaltatd életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szilkségletekkel rendelkez6, fejl6dd személyiség. Kiildnleges védelem, banasméd illeti meg.
A bblcs6dei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatiséra, a szemelyes, a szocidlis
€s a kognitiv kompetencidk fejlddésénck segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbdzéségek irant tolerancia kialakitdsara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozd szerepe

A bblesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adodéan meghatirozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztii) hat a kisgyermekre és a csaladra, A
feladatok szinvonalas megvalésitasira megfelelé szakmai kompetencidval és identitdssal, kell&
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbo]l adéddan a
kisgyermeknevelé felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.
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A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit8] fiiggd bolcsddébe t6rténd beszoktatasra, adaptacios idészakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak Gjrateremtésére.

A Kkisgyermek személyi és targyi kornyezetének dllandosiga (..sajat kisgyermeknevel6”
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyéallandosag) noveli az érzelmi biztonsdgot, alapul
szolgdl a tajékozddéashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymasra €piilésébdl fakado ismétlodések
tajékozodasi lehetéséget, stabilitast, kiszdmithatésagot eredményeznek a napi események
soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsdg nyujtasa természetszerileg magdban foglalja a fizikai és a pszichikai erfszak
minden formajaté! vald védelmet is.

Fokozatossdg megvaldsitisa

A fokozatossignak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely véltozis esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasit, a valtozdsok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddel nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontén
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatny: fizikai és pszichés allapotét,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozdsat. A fejlédés iitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0 fejlédési dllomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Fontos, hogy a bolcsddébe jaré kisgyermekek mindegyike
egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiilion érzelmi biztonsigot nydjtd
gondoskodasban és tamogatasban,

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megval6sulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozéas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziolégias szilkségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendil szilkségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozés, hozzijarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a
nevelési feladatok megvaidsuldsanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés taimogatisa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelemdséggel bir a bolesédel nevelésben. Biztositani kell annak a
iehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontin tanulas
Sromét, megerdsddjdn benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisadganak fenntartisaval,
pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni kell 6nall6 kezdemeényezeseil, megteremtve altala
az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.
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VI. A bilesddei nevelés feladatai
1. A csalddok timegatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

A Csemdi Nefelejes Ovoda és Mini Bélesode, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriil6 elsd gyermekintézmény jelentds szerepet t6lt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében.
A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi €s bolesGdei nevelés dsszhangja, a szilldk és a kisgyermeknevel6k kozotti
egyenrangd, konstruktiv, kélcsonds bizalmon alapulé partneri kapesolat elengedhetetien
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez, A sziild ismeri legjiobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, szitkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld  differencialt, egyéni bandsmod
kialakitasiban. A kisgyermeknevel$, mint szakember, szaktudasdra, tapasztalataira épitve, a
szitlok igényeihez igazodva kézvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapesolatos
ismereteket, modszereket.

2. KEgészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentildsa,

tamogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsigos

kfrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valésul

meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintiéhez és az évszakhoz

igazod6 napirend biztositja az életkonak megfeleld véltozatos s egészséges taplalkozast, a

jaték, a mozgas, a szabad levegén valé aktiv tevékenység s pihenés feltételeit. Az egészséges

életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokdsok

kialakitasara.

A prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specislis szakemberek is bevonhaték:

gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,

gyermekfogszakorvos stb.

Elsésorban preventiv szerepet 15t be az intézmény lehetdségeibez mérten kialakitott, a

nagymozgasok gyakorldsdhoz, kiilénféle mozgéisfejlesztéshez szitkséges  eszkOzikkel

felszerelt tornaszoba, a s6-, fényterdpias szoba.

Sok zbldség és gylimolesfogyasztas mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét
csOkkenteni, valamint a gyermekeket rdgdsra &szténdzni. Folyadékpétlasra elsésorban a
vizfogyasztast szorgalmazzuk.

3. Az érzelmi és térsas kompetencisk fejlesztése

A biztonsdgot nyjté neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzest, a pozitiv és biztatd fizenetek
rendszeres kGzvetitését, a vildgos elvardsok és hatdrok megfogalmazésat.

A kisgyermek bolesédébe keriilése t6bb leheldséget teremt a tarsas kapesolatok
megtapasztalasira. Az egylittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorldsinak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tdrsas kompetenciak
fejlesztésehez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasira, a mdsok iranti
nyitottsig megdrzésére.

A kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
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fenntartasa a b&lesédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokék, énekek, versek,
mesék kdzvetitésevel.

Kiiléngs figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényl, illetve a korai fejlesziésre és
gondozasra jogosult és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak
fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A Xkisgyermek érdeklddésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld
komyezet kialakitdsdval torténik. A Dbolesbdei nevelés-gondozas helyzeteiben a
kisgyermekneveld ismeretet nyujt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és €lmények
feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység sordn szerepet kap az
éimények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtisa, az onéllé prébalkozas és a
kreativitds tAmogatdsa. Az 6néllé vélasztds €s a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd,
Oszténzé neveldi magatartas.

Vi A bblesddei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bblcs6dei élet a kisgyermek szamadra élményt nyujto, részvételre
motivald, tanulasi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak moddszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi térekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

i. Tanulas

BalesGdében tilos a teljesiiményelvérashoz kotoitt, erdltetett ismeretgyarapitasnak.

A bolesbdei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanuias,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartos véltozast idéz el
a viselkedésben, illetve a gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
dnmagat és komyezetét. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
agyazottan tértémk.

A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személves kivancsisag, az érdeklodés.

A kisgvermekkori tanulds szinterei a természetes ¢lethelyzetek: a gondozas és a jatek, a
felnbtiel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikdcid. A tanulas forméi az
utdnzds, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel§-gyermek interakciobdl
szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igénydi, illetve a korai fejlesztésre €s gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem elbtt kell tartania, hogy naluk mas jellegl €és hosszabb 1d6t
vesz igénybe a tanulasi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsigos és tamogaté kdrnyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gvermek-gyermek interakeiok.

2. Gondozas

A pondozas bensfséges interakcios helyzet a kisgyermeknevelé és gyermek kdzott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradékialan kielégitése.
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A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasinak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsembkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen
gy probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tamogato
segitséget. Sikeres probalkozdsait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egylittmikddesi kedvet. A gondozdsi helyzetekben sem érvényesiithet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd id6 lljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felndttel valé kommunikdcié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelonek a
gyermekr6l adott jelzései kihatnak az Snelfogadasra, a személyiség egészséges alakulisdra.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az
ondllésodas folyamatat.

3. Jaték

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilig megismerésében és
befogaddsaban, el6segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a
Jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkdzok) biztositisaval és neveldi
magatartasaval tdmogatia az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeito! és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként
mintat nydjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jatek ad elsbsorban lehetGséget a tarsas kapesolatok alakuldsdra. A kisgyermeknevelével, a
tobbi gyermekkel valé egyiittlét drdmforras a kisgyermek szamdra, a tarsak viselkedése mintat
nyljt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvet6 mozgasformak kialakuldsanak és fejlédésének
idszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra érémforrds a mozgas.
Ezért a szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgésfejleszid jitékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvdrds, hogy felkeltsék az
erdeklbdést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznélatuk biztonségos legyen.

Biztositani kell a komyezet balesetmentességét és a veszélyforrdsok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jétszéhelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendetkezésre, példiul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és-a-ternaszebdban tGbb lehetdség nyilik,
mint a szobéban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehettsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb Sromiiket lelik a jatékban.

A mozgisfejlesztd eszkdzok haszndlata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallésagi torekvések tAmogatasa sordn a gondozasi miiveletekben vald aktiv
részvéte] lehetdséget ad a praktikus mozgisok gyakorlasara, finomitasara.

5. Monddka, ének

A bolesédében sokrétii zenei élmény atélésére, tapaszialatszerzésre ad lehetdséget a komyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontan dudolgatésa,
ritmusos szGvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa, megszélaliatisa, a kdzds
éneklés. A kisgyermek életkori sajétossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
dllapotahoz igazodd, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
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esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését &s tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatds
pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetel. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a dertis, baratsagos
légkér megteremtéséhez. A bdlesddében végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa
lehetdséget nyijt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi ¢s értelmi fejlddésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlédésre.
A versnek elssorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztlil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskényv-nézegetés bensdséges kommunikaciés
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehet6sége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
¢s a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

Bolcsddénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitdsat, alaknlasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsGsorban.

7. Alketé tevékenységek

Az 8rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az Gnkifejezés
-, nem annak eredménye. A kisgyermeknevelé feladata a targyi feltételek €s elegendd 1d6
biztositasa, az egyes technikak, eszkozhasznélat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyijtissal az alkotékedv ébrentartdsa.

A kisgyermek alkotdsanak elismeréséve] és megbecsiilésével a kisgyermeknevel6 segiti az
alkoté tevékenységek iranti érdeklédés fenntartdsat és az alkotasbdl fakadd OGrom
személyiségfejladésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté
tevékenységi formak: a nyomhagyo eszk6z0k hasznalata, a firkalas, a gyurmazas, a ragasztas,
a gyurés, a tépés, az ujjfestés vagy a vastag ecsettel festés.

8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kézds el6készitéséhez és megoldaséhoz, a
komyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a komyezetr6l valé gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babaflirdetés, virdglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
siiteményszaggatds, gylimblcssalata készitése stb.). Az 6rém forrdsai az ,€n csinilom™
élményének, az egyiittességnek, a kdzds munkilkoddsnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak 4télése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az énkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nydjtanak az egyiittmiikddésre, a feladatok megosztasira, ok-okozati
Osszefliggések feltedezésére, megértésére.
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VHI. A bilesédei nevelés megvaldsitdsanak sajatos feltételei

wSajdt kisgyermeknevels” rendszer

A kisgyermeknevelé a bolesédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelsi attitlidjével
mintat jelent a csalddok és a gyermekek szdmdéra egyardnt.

A ,sajat kisgyermekneveld™ a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A
-5ajat kisgyermeknevel$” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, és a bslesbdébe jéras egész
idotartama alatt 6 a kisgyermek neveldje. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja
szamon az egyes fejlodési dllomdsokat, vezeti az ehhez kapcsolodé szakmai dokumentéciot és
feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel$” rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémail, szokdsait, elsdsorban a ,sajat
kisgyermekneveld™ segiti 4t dket a blcsédei élet sorén ad6dd nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoport ltszama jogszabaly altal meghatdrozott. Az eléirinal magasabb
csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a minBségi bolestdei nevelést az életkornak és a
sajatos igényeknek megfeleld felndit-kisgyermek arany garantalja,

A bolesddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bélcsbdébe jaras teljes
idtartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint vegyes csoportok
miikddik,

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositdsat biztositja, megteremtve a biztonségérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitas és
az Onallésodés lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit agy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gvermekek
tdjékozodhassanak a varhaté eseményekrél, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekesoport életkori dsszetételétél, fejlettségétd], sziikségleteitsl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az idGjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezék is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,,saj4t kisgyermeknevelé” rendszer), a
tdrgyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valé dsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

IX. Az ellitis igénybevételének médja

Bélcsodei ellatds keretében azon gyermekek elldtasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozéi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vald
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkézbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni

A bolcstdébe a felvétel dnkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képvisel terjeszthet
elé.
A gyermek bolesddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

e akérzeti védéné;

s ahézi gyermekorvos, vagy a haziorvos;

* aszocialis, illetve a csalddgondozé:

* a gyermekjoléti szolgalat;
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» a gyamhatdsag is kezdeményezheti,

A bolesddel felvételi kérelmek benyijtisara minden év mdjusdban — elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség,

A fenntartd, hirdetmény formajaban tdjékoztatja a sziilket a helyi Gjsagban, a telepiilés,
valamint az intézmény honlapjan a beiratkozas iddpontjardl, feltételeirdl.

A bolesbdet felvétel sordn eldnyben kell részesiteni

4) ha a gyermek sziildje, mas trvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kivetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy t8bb gyermeket neveld csaladban €16 gyenneket,

ac) az egyediilallo sziil6 dltal nevelt gyermeket és

b} a védelembe vett gyermeket.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolesddei ellatasat biztositani kell, ha a
gvdmhatosig ~ a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI.
1orvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kitelezte a szillét, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat,

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
¢ Jvedelemnyilatkozat 5. meliéklet a 328/2011. (X11.29.} Korm. rendelethez;
o 6. melléklet a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelethez;
o sziilé/tdrvényes képviseld munkaltatoi igazoldsat;
o tanuldi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi

igazolast;

e azilletékes munkaligyi k6zpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
idejérél;

o asziil&/torvényes képviseld betegseége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott
igazoldst;

* az ellatds indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat;

o egyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt osszegii csaladi potlék
folyositasardl,

e 2 csalddban nevelt harom vagy t6bb kiskori gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt &sszegl csaladi potlék folyositasard] (amennyiben rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasra a szilé nem jogosult);

A felvételi kérelmet, a jogosultsagokat igazolo dokumentumekkal a Csemdi Nefelejes Ovoda
és Mini Bolestde intézményvezetdjéhez kell benyijtani. A dontésrdl az intézményvezetd
frasban értesiti a szillbi/torvényes képviselot. Az intézményvezetd dontése ellen a
kézhezvételtd]l szamitoit 8 napon beliil észrevételnek van helye, melyet a fenntaridhoz kell
benyujtani. Az észrevételrd] a fenntarté hatarozattal dént.

A bblesddei ellatas megkezdésekor az intézmény vezetje a tdrvényes képviseldvel

megallapodést kot, amely tartalmazza:
s az ellatas kezdetének idopontjat;
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a fizetendd étkezési téritési dij, gondozasi dij mértékét, a fizetésre vonatkozo
szabalyokat;

a szolgaltatasok formajat, modjat;

az intézmenyi ellatds id6tartamat (a hatarozott vagy hatérozatlan idStartam);

az elldtds megsziintetésének modjait;

a gyermek és tdrvényes képviselGje személyazonositd adatait;

a sziil6 vagy térvényes képvisel$ nyilatkozatét a tjékoztatas megtériéntérdl.

Ellitisi kérzeten kiviiirél érkez gyermekek fogadisa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviil érkezé gyermekek
befogaddsara, nevelésére és gondozasira, ezzel is elésegitve a munkavallalé édesanyak
gyermekeinek a hannonikus, kiegyensilyozott gondoskodssat. Kérzeten kiviili gyermekeket
csak abban az esethen fogadunk, ha a korzetben 16k igényeit kielégitettitk, és van szabad
kapacitsunk.

A bolesddei ellitds megsziinésének feltételei

Bolcsddei ellatis keretében a gyermek hiiszhetes korat6! nevelhetd és gondozhatd

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (1) bekezdésben meghatérozott idépontig,
b) az a) pont alé nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ba) janudr 1-je és augusztus 31-e kdzott t5lti be, az adott év augusztus 3 1-éig,

bb) szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrédl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az
idopontig bélesddei elldtas keretében kivanja megoldani.

(1) Ha a gyermek harmadik életévét betltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az Gvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesddei
cllatas keretében gondozhatd, nevelhet§ a gyermek negyedik életévének betdltését kdvetd
augusztus 31-éig,

{2) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatisat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bélcsddében nem gondozhatd.

(3) Az Onkéntesen igénybe vett cllatds megsziintetését a jogosult térvényes képviseldje
kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast megsziinteti.

(4) Az intézményvezeté az dnkéntesen igénybe velt ellatist megsziinteti, ha a jogosult a
hazirendet ismételten stlyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Téritési dij

Az intézmenyi téritési dij killon meghatarozasra keriil a gyermek gondozésira, nevelésére,
nappali feliigyeletére és a vele torténé foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt: gondozéséra),
valamint a Gyvt. 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan.
A kételezett altal fizetend6 téritési dij 6sszegét Csemd Kozség Onkormanyzatédnak Képvisels-
testiilete dllapitja meg,

Az intézményvezetd a kotelezettet irdsban tdjékoztatja a személyi téritési dij Osszegérdl a
Megallapodds megkétésekor.
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Téritési dij mértéke

A bolcsédei személyi téritési dij (étkezés és gondozds dija egyiitt) nem haladhatja meg a csaléd
egy fore jutd nettd jovedelmének 25%-4t. Ingyenes étkezésben részesiilok esetén az egy fore
jutd nettd jovedelem 20%-at.

A téritési dijmentességek kore

Ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij fizetésére kotelezett
jovedelemmel nem rendelkezik.
Bélesddében, mini bdlesddében nytjtott bélesddei ellatas esetén
a) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
b) a tartdsan beteg vagy fogvatékos gyermek,
c) a harom- vagy tobbgyermekes csaldd gyermekenek,
d)~az atmeneti gondozasban lévé, az ideiglenes hatallyal neveldsziilénél vagy
gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,
e} a védelembe vett gyermek
gondozasit téritésmentesen kell biztositani.

Ingyenes étkezés: fenticken kiviil a sziild nyilatkozik, hogy csalddjaban az egy fore juté havi
jovedelem nem haladja meg a kbtelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netté dsszegének
130%-4at.

X. Tajékoztatdsi kitelezettség

A személyes gondoskodas feltételeirél a kérelem benyujtasakor a kérelmezt tajékoztatni kell,
Az ellatas megkezdésekor az ellatdsra jogosult gyermek tdrvényes képviseldjével torténd
Megallapodés létrejdttekor az alabbi, a Gyvt. 33.§ -ban foglaltakrol tajekoztatas torténik:
s az ellatas tartamarol és feltételeirdl,
az intézmény dltal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,
az érték- és vagyonmegorzés modjarol,
az intézmény hazirendjérol,
panaszjoga gyakorlasanak médjarol,
a fizetend6 téritési, illetve gondozasi dijrél,
+ ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumeol.
Az ellatasra jogosult gyermek tSrvényes képviseldje kételes
a) az intézményi nyilvintartdsokhoz adatokat szolgaltatni,
b) nyilatkozni 2 jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban
bedllott valtozasokrol.

XI. Csalddok tdmogatisanak médszerei és lehetdségei

A bélesddei nevelés-gondozés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — boles6de kdzdtti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A
csaladi és a bolesddei nevelés kozitti Ssszhang, a sziildk és a kisgvermekneveld kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikédés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.
Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsidlegességét, a bdlcsédei ellatas csaladi nevelésre valé
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épiilesét. A kapesolattartasnak, tajékoztatésnak tobb formaja van, mindegyik més-mas szerepet
tolt be, ezért célszer(i parhuzamosan minél tobbet alkalmazni belélik.

L. A esalddlatogatas

A csaladlatogatds célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szillék otthoni
kémyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlétogatasra a beszoktatds
megkezdése elbtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csalddldlogatds arra is
lehetéséget nyijt, hogy a sziil§ bévebben informalédion a bolcsddei életrél, jobban
megismerje azokat a dolgoz6kat, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a
bizalmi kapesolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egyiittmitkodésnek.

2. Beszoktatds (adapticio) — sziilgvel torténd fokozatos beszoktatds

Mini BéolesGdénkben a sziil6vel torténé fokozatos beszoktatdst, a csaladdal vald
egylittmitkddést helyezzik eltérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatdsi médszer segitségeével
vilnak el a szliloktl, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1j kdmnyezethez valé alkalmazkodast
biztositjuk. A beszoktatds sordn a kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatos
kialakuld érzelmi kotédés segiti a gyermeket j kdrmyezetének elfogadasdban. A beszoktatds
elére megtervezett iitemterv alapjan torténik, Minden beszoktatast csaladlatogatds el6z meg.
Minden kisgyermeknek lehetbséget teremtiink a beszoktatést segitd kedvenc targyainak
behozatalara. Ezek az eszkdzok a nap egészében a gyermekek kézelében vannak.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kdles6nds informalés a kisgyermek érzelmi allapotarél,
hangulatarél, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol, Az egyeni igények, kérések
megfogalmazdséra is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrd) is tényszeri tajékoztatis torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idékereteknek megpfeleléen.

4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérd] szolo részletes, kolesdnds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igénylo kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgdléd
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil, a kisgyermekneveld, a bélcsddevezetd. A
szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kiszremitkodése.

5. Szildi érickeziet

Egy nevelési éven belil harom alkalommal tartunk (beszoktatasok elétt, a beszoktatdsokat
kdvetden és a nevelési év vége felé), valamint kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
értekezlet dsszehivéasara is sor kertithet. Az elsé sziiléi értekezleten kapnak tajékoztatist a
sz0l6k a felvételhez szitkséges dokumentumokrdl, a csalddlstogatasrol, a beszoktatésrol,
valamint a gyermekeket érintd, kozdsen meghozandé dontések elésegitését szolgalja.
Ismertetjiik a hézirendet, a napi bolesddei élettel kapcsolatos tudnivalokat, és
megismerkedhetnek gyermekilk kisgyermekneveléjével. A masodik és harmadik sziil6i
értckezletet év kbzben szervezziik, a beszoktatasok befejezése utdn és az 6vodai beiratkozasok
elott. Témdajuk ezeknek megfelelden alakul.
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6. Indirekt kapcesolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formék jo! kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formdkat. Az irasbeli
tajékoztatok, (lizend fiizet) hirdetdtabldk, honlap, szérdlap lehetSsépet adnak az
ismeretterjesztésre. Faliljsdgon tajékoztatjuk a sziiléket az altalanos, minden csaladot érintd
aktualis programokrol, valtozasokrodl, fontos tudnivaldkrdl. Itt keriil ethelyezésre a hazirend, a
heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacid, ami a gyermekek ellatasat érinti s
segiti az intézményben.

XII. A biles6dei ellatast nyiijté intézmény, szolgiltato kapesolatrendszere

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolcsddei ellatast nyjté intézmények, szolgéltatok egymas kdzotti szoros egyiittmikddése.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony el6térbe helyezése. A
kompetenciahatérok kolcs6nos tiszteletben tartasdval kooperativ kapesolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol szikséges.

A bolcsddei ellatast nydjté intézmény, szolgaliaté és a kiilonbdzd civil szervezetek kdzoiti
egylittmitkddés is hozzdjarulhat a bdlcsddei ellatast igénybe vevd csaladok szitkseégleteinek,
esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

1. Kapcsolat az dvodaval

Intézményiink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az ovodaval. Az
atmenet segitése érdekében kolesonds egyiittmiikodésre épiild, tartalmas, partneri kapcsolat
kialakitasa sziilkséges, amely lehet6vé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Toreksziink a két intézmény kOzOtti tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a
kélcstnds érdeklodés révén lehetbvé teszi egymas munkajanak, - pedagogiai, illetve szakmai
programjdnak -, céljainak megismerését, megértését, amely kiindulasi alap az 6vodéban folyd
munkahoz. Az 6vodapedagbgusok szamdra lehetdséget biztositunk arra, hogy t6bb alkalommal
meglatogathassak a csoportjukba jelentkez6 kisgyerekeket, megismerjék Oket bdlcsodei
tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kelld
fejlettséggel, érdekibdéssel, trimmel induljanak az ovodaba, €s az dtmenet zokkendmentes
legyen. Az dvodiba felvételt nyert gyermekek oOvodai latogatast tesznek a
kisgyermeknevelbvel. A delgozdk informaciokkal segitik egymist a gyermek
intézményvéltasanak megkdnnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelé meglétogatja az
ovodaban a volt bolcsddés gvenmekeit.

2. Kapcsolat a esalad —€s gyermekjoléti szolgalatta)

A gyermekek védelme minden gyvermekekkel hivatasszeriien foglalkozo szakembemek, igy a
mini bdlesddében dolgozd kisgyermekneveldnek is feladata és feleléssége. Amennyiben
valamely teriileten veszélyeztetettséget észlel, a gyermek tamogatasa, megsegitése €rdekében
szilkséges beavatkozni. Eléfordulhat, hogy a kisgyermekneveld altal nyajthaté segitség nem
elegendd, az észlelt probléma az intézményen beliil nem kezelhetd, akkor a teleptilésen mikodo
csalad és gyermekjoléti szolgalat/kdzpont segitségét sziikséges kémi, jelezni kell az észlelt
tiineteket, problémékat. A mini bdlcséde vezetdjének a gyermek veszélyeztetetisége esetén

22



Jelzést kell tenni a csaldd- és gyermekjoléti szolgaltatdst nyhjté felé, vagy hatdsagi eljarast kell
kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve silyos elhanyagolasa esetén.

3. Szakmai feliigyeleti szerv

A mini bblcséde esetében a szakmai ellendrzéseket a kormanyhivatal ellendrzésével
pathuzamosan a Magyar Balesodék Egyesillete Modszertani Szervezet végzi. A vezetdnek
rendszeres kapcsolatban kell 4llnia a bolcsddei bazis intézménnyel és a teriilet modszertani
szaktandcsaddjaval,

XIIL. Azintézmény szolgiltatisirol sz6lé tijékoztatis médja

Az intézmény szolgaltatdsirol, a bolesddei élettel kapesolatos informéciokrél a fenntartd,
valamint az intézmény altal mitkdtetett weboldalrél lehet tajékozédni, melyek elérhetdségei:
¢ www.csemo.hu (telepiilési weboldal)

» www.nefelejcsovi.csemo.hu (intézményi weboldal)
Tajekoztatast nydjtunk tovabba a telepillés havonta megjelend tjsigjaban a Csemdi
Himmondéban,

XIV. Erdekvédelem

A gyermek sziil6je vagy mas t6rvényes képviseldje, valamint a gyermekek érdekeinek védelmét
ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal éihetnek
az intézmény vezetdjénél

a) az ellatast érinté kifogdsok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovibbid az intézmény dolgoz6i kitelezetiségszegése esetén,

c) iratbetekintés megtagadésa esetén, amennyiben a gyermek sziildje vagy torvényes

képviseldje az intézmény vezet6jénél kérelmezi, hogy betekinthessen a kiilsn Jogszabaly
szerinti gyermekvédelmi nyilvantartisnak a gyermek vonatkozasdban kitdliott adatlapjaiba.,
valamint ~ a kovetkezd bekezdésben foglalt kivétellel — az intézménynél keletkezett, illetve
részére megkilddtt, a gyermekkel kapcsolatos iratba, Az iratokrd] kivonat vagy mésolat
kérhetd.
Az Akr.-ben meghatérozottakon til az érintett irdsbeli hozzajaruldsa hidnyiban nem lehet
betekinteni a masik sziillore vonatkozo, kiilonleges adatot tartalmazé iratba, kivéve, ha az a
gyermek érdekében kezdeményezett, a gyermek védelembevételére vagy nevelésbe vételére
iranyul6 gyamhatdsagi eljéras, illetve a gyermek elhelyezésének megvalioztatisara irdnyulo
birbsagi eljérds meginditasdhoz elengedhetetleniil szitkséges.

Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatast ad a panasz orvoslasanak més
lehetséges modjar6l. A gyermek sziiléje vagy més torvényes képviseldje az intézmény
fenntartdjéhoz vagy a gvermekjogi képvisel6hdz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 napon
belill nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért

egyet.

XV. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapesolatos szabalyck

A gyermekvédelmi térvény 6. § alapjin a gyermekuek joga van:
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a testi, értelmi, érzelmi €s erkdlesi fejlidését, egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd sajat
csaladi kornyezetében t6rténd nevelkedéshez;

ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajit csalddjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elhdritasahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéséhez, valamint énéli6 életvitelének megteremiéséhez;

ahhoz, hogy a fejl6désére artalmas kornyezeti €s térsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon;

emberi méltdsdga tiszteletben tartasdhoz, a bantalmazdssal — fizikai, szexualis vagy lelki
erbszakkal;

az elhanyagolédssal és az informaciods artalommal szembeni védelemhez.

A gyvermek nem vethetd ala:

kinzasnak;
testi fenyitésnek;
mas kegyetlen, embertelen vagy megaldzo biintetésnek, illetve banasmédnak.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

a védelme érdekében eljaré szakemberek — kiilondsen a gyermek bantalmazésénak
felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és mddszertan alkalmazasaval
jarjanak el;

a médidban fejletiségének megfelels, ismeretei bovitését segitd, a magyar nyelv és
kultira ériékeit 6rz6 miisorokhoz hozzéférjen,;

védelmet élvezzen az olyan kdros hatdsokkal szemben, mint a gyiiloletkeliés, az erészak
és a pornogréfia.

A hétranyos helyzetil és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz, hogy
fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltaté koriilmények lekilizdéséhez és esélyeinek
ndvelésehez.

A fogyatékos, tartésan beteg gyvermeknek joga van a fejlodését és szemeélyisége
kibontakozasdt segitd kiilonleges ellatashoz.

A sziild joga, hogy:

megvilassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasit bizza;
megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket;

tandcsot, tajékoztatdst kérjen €s kapjon a gyermeke kisgyermekneveldjétol;
véleményi mondjon, illetve javaslatot tegyen a bleséde milkddésével kapesolatban;
megismerje sajat gyermeke ellatdsdval kapcsolatos dokumentumokat.

A szulo kételessége, hogy:

a gyermeke ellatasaban k6zremikddd személyekkel és intézményekkel
egylittmiikddjon;

a fizetend6 személyi téritési dijat idében rendezze;

az intézmény hazirendjét betartsa;

a gyermeke ellatasaban kézremiikddd személyekkel &s intézményekkel
egylittmikddjon.

A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kdzalkalmazottai korében csak olyan személy &lthat alkalmazasban, akivel
szemben nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997, évi.
XXXI. térvény kizdro tényezbje. Az intézmény dolgozodit és vezetdjét panasztétel esetén
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munkaltatGjuk és fenntartéjuk védelme illeti meg a kivizsgdldsi idészak végéig. A dolgozok
szemelyes adatai 2 személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi szabalyok szerint
kezeltek. Az alkalmazotti koz6sség munkaszervezése soran kiilonds figyelmet kap a csalad és
hazassdg intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a véarandds anyat és a
kisgyermeket nevelé anyat. A dolgozdk érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja
hitranyosan a bdlesddei ellatasban résztvevé kisgyermekek érdekeit.

XVI], Adatkezelés

Az intézményi Adatkezelési Szabdlyzat célja, az alkalmazottak, valamint a gyermekek
adatainak nyilvantartdsa, kezelése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, intézményi rendjének
megallapitasa, az ezekkel Ssszefiiggé adatvédelmi kovetelmények szabilyozasa.

A Gyvt. 137-139.§ alapjan a személyes gondoskodasban részesiil$ személyekrdl az intézmény
az alabbi nyilvantartast vezeti.

Az ellatas formaja Mini bdlcséde

Nyilvantartasi sz4m

csalddi és utoneve
szilletési csaladi és utoneve
sziiletési helye, ideje
anyja szilletési csaladi €s uténeve
TAJ szdma
- Magyarorszagon tartdzkodés jogcime
csalddi és utdneve
szliletési csaladi és utdneve
sziiletési helye, ideje
anyja sziiletési csaladi és utdneve
TAJ szama
Magyarorszigon tartdzkodas jogcime
csaladi €s utoneve
sziiletési csalédi és utoneve
sziiletési helye, ideje
anyja sziiletési csalddi és utoneve
TAJ szama
Magyarorszagon tart6zkodas jogeime
csaladi €s uténeve
sziiletési csaladi és utoneve
sziletési helye, ideje
Torvényes képviseld anyja sziletési csaladi és utbneve
TAJ szama
Magyarorszégon tartézkodas jogcime
hozzétartozd esetén rokoni kapcsolat
csaladi és utoneve
sziiletesi csaladi és utoneve
sziiletési helye, ideje
_anyja sziiletési csaladi és utdneve
TAlszdma
Magyarorszagon tartézkodas jogcime |
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Az apa

Tartasra kdteles személy




hozzitartozo esetén rokoni kapesolat

Jogosultsagi feltételek

Jogosultsagi feltételek valtozasa

 Ellatassal kapesolatos dontések

| az ellatas megnevezését, jogcimét,

Osszege )

az. ellatas megallapitasara,

Pénzbehi és megvaltoztatisira,

természetbeni | megsziintetésére vonatkozd

ellatds esetén | adatok, megszintetés jogcime

az ellatdsra valé jogosultsiggal

Gsszefliggd érdemi dontés

véglegessé valasdnak id6pontja

A jogosultsag megallapitasdhoz  szilkséges

jovedelmi adatok

A gyermek, nagykoriva valt gyermek, fiatal felnott

hatranyos vagy halmozottan hatrinyos helyzetének

megallapitasinak oka

a gyermek egészségt allapotara

vonatkozo adatok

a pyermek neveliségi dllapotara

vonatkozo adatok

| a hatosagi intézkedésre vonatkoz6
Védelembe | dontés

vett gyermek | a hat6sdgi intézkedésre vonatkozo

dontés iddpontja

- a hat6sagi intézkedés
. feliilvizsgalatanak idSpontja | B o
a hat6sagi intézkedés

feliilvizsgalatanak eredménye
Az ellatds igénybevételének idopontja |
Az ellatds megsziinésének id6pontja

A téritési dijfizetési | étkezési  téritési

kotelezettségre vonatkoz6 | dij - -

adat gondozasi téritési 4
dij

XVIl. Szakmai dokumentacié

A bblcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejlédési folyamat alakuldsarol valo
tajékozédas  céljabé! az egyes madszertani  javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciét vezet. A dokumentdcié vezetése, az abban szereplé adatok, informacidk
felhasznalasa a gyermekrdl valé lehetd legmagasabb szinvonalt gondoskodés biztositasa, a
gyvermek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kivetkezményeiknek enyhitése érdekében toriénjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a
gvermekek mindsitését szolgélja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszeriiség (objektivitas);
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* avaliditas (a szempontok, kategoridk, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznéljék Sket);

¢ ahitelesség;
az arnyaltsag;

* arendszeresség, illetve a folyamatossag.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok

A 2019. évben kiadott ,Mbdszertani Utmutaté a kisgyermekekrdl vezetett szakmai
dokumentécié vezetésérdl bslesddék, mini bolesédék részére” alapjdn:
¢ Csoportnapld
> Bolestdei térzslap
» Fejlodési napléd
¢ (saladi fiizet

XVIII. A fejlédés leggyakoribb jellemzéi bolesédéskor végére

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés és a bolesédei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsédéskor végére eléri az Gvodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

* Nagyon sok teriileten 6néllé a gyermek: egyediil étkezik, dltozkddik, tisztalkodik,
legfeljebb apré segitséget igényel.

* Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magét biztonsédgban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.

Biztonsdggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.

Finommozgasaik folyamatosan fejlédnek, képesek aprébb jatékokkal jatszani,

Prébalkoznak a ceruzafogdssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurméznak.

Beszédfejlodesiik eltérd szinten van, de elsésorban beszéd 1itjan tartanak kapcsolatot

felnottel, gyermekkel,

Ismerik a legfontosabb megszdlitasi szabélyokat, kiszonnek, helyesen alkalmazzak, a

kérem — koszéndm kifejezéseket.

Rovid verseket, monddkakat, dalokat felidéznek.

Révid mesét végighallgatnak.

Ismerik a neviiket.

Konyvnézegetés kbzben felismerik a latottakat.

Jatcktevékenységekben képesek egyiittmiikdésre tarsaikkal és a felnbttekkel.

Jol tajekozddnak kdrnyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott

szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget

szdmukra.

Kérnyezetiik irant nyitottak, érdekl8déek, szivesen vesznek részt uj tevékenységekben.

¢ Gyermekek tobbsége szobatiszta. -

Csemd, 2022.07.12.

—~ [ .
Erdélyi Krisztina
intézményvezets
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XIX. Legitimacié

A Cseméi Nefelejcs Ovoda és Mini Bolcsdde Szakmai Programjat Csemé Kozség
Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 22/2022. (07.13.) szam hatarozatéval elfogadta.

Csemd, 2022.07.14. T CSEN
:’fﬁ ;Kﬁ_‘_}
(9,680 I‘:";”;ii:.‘. Q‘"’ ..........
\ i tr. Lakos Roland
\_ polgarmester
N
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Mellékletek
1. szdmut melléklet

Megallapedas
1997.XXX1tv. 32.§ (7) alapjan

Mely létrejitt egyrészr] Cseméi Nefelejes Ovoda és Mini Bbleséde (2713 Csemé, Pet6fi
Sandor u. 2.) mint ellatast nywjté szolgdltat6, képviseli Erdélyi Krisztina intézmeényvezeté,

masrészrél

Sziilé/torvényes képviseld

gyermekének bolesodei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai

Intézményiink a bilcsddei ellatast napjatél kezdédéen,

hatdrozatlan idStartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig"
hatdrozott idére: -ig biztositja"

Igénybevéte]l mddja:
snkénted" javasolf*
(véddnd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyadmiigy)
“A megfelels aldhiizandé

Intézményi ellatds idétartama

A bdlestdei nevelési év szeptermnber 1-jét6] a kovetkez6 év augusztus 31-éig tart.
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Bolesddébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd
a) az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (1) bekezdésben meghatarozott
idépontig,
b) az a) pont ald nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik eletéveét
ba) janudr 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
bb) szeptember 1-je és december 31-e kizitt t6lti be, a kovetkezé év augusztus
31-éig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
napkdzbeni ellatasat eddig az iddpontig boles6dei ellatds keretében kivanja
megoldani.
(1) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjén
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesédei
ellatas keretében gondozhalo, nevelheté a gyermek negyedik életévének betdltését kdvetd
augusztus 31-€ig.

Az intézmény a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasoknak megfelel ellatisokal nytjtja.

A bolcesédei elldtas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmdra:
— szakszer(i gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését, a
szocializdcio segitését,
— napi négyszeri étkezést (teggeli, tizdrai, ebéd, uzsonna),
— fejlodéséhez sziikséges és biztonsigos kéryezetet,
— egészségvédelmet, egészségnevelést, higiénés szokasok kialakulasinak segitését,
— allandosigot, sajat kisgyermeknevel( rendszert, egyéni banasmodot,
— megfeleld id6t a szabadban vald tartozkodashoz,
— az egyéni ruhanemd kivételével, a textiliaval torténd ellatast,
— személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
— korcsoportnak megfeleld jatekeszkdzoket,
— rendszeres orvosi felligyeletet,
— dvodai életre valo felkészitést.

A bilcséde a_sziilo szamdara biztositja:
— & hazirend megismerését,
— adaptécidhoz (beszoktatishoz) szikséges iddt, feliételeket,
~  tdjékoztatist a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
— betekintést a kisgyermeknevelé dltal vezetett egyéni dokumentaciéba
—  ¢évi 2 alkalommal sziil6i értekezleteket, egyéni beszélgetést (kisgyermeknevelbvel,
vezetdvetl),
— nyilt napokon vald egytitimikodest,
— tajékoztatok, étrendek megismerését,
— érdekvédelmet.

Személyi Téritési dij

Az 1997. évi XXXI. tv. 148.§ (1), (3), (5) bekezdése alapjan az intézményi elhelyezésért téritési
dijat kell fizetni. A személyes gondoskoddst nyijté gyermekjoléti alapellatasok es
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijaré]l és az igénylésikhdz felhasznalhato
bizonyitékokrél a 328/2011. (XIL29) kormdanyrendeletben foglaltak az iranyadék. Az
intézményi téritési dijat a fenntarté Csemd Kozség Onkormanyzata hatarozza meg. A bolesédei
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intézményi téritési dijrél sz6l6, mindenkori aktualis Onkorményzati haldrozat a bélcsédében

kifliggesztve olvashatd. (2)19 A bolcstdeben, nydjtolt bolcsédei ellatis esetében az intézményvezetd a 151,
§ (4) bekezdés alapjan megéllapilja a boicsédei ellatss kerelében biztositoft gyermekhétkezietésre vonatkozo
szemelyl téritési difat, valamint emellett - a fenntarto déntésétél fiigglen - a bolcsadei ellétas keretében nyajtott
gondozasra is megaliapithal szemelyi teritési dijat, A megallapitott dijat a jogszabélyi hivatkozéssal jelen
megallapoddssal egyiitt kapja meg a sziild kiion nyomtatvanyon (Személyi téritési dif megéllapitésa).

A személyi téritési dij dsszege

Nevelési év Etkezési dij Gondozisi dij

A gondozasi dij mentesséphez a sziild bemutatja:
— rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény nkormanyzati hatérozatat,
— Magyar Allamkincstdr (MAK) hatérozatét a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén
megéllapitott csalddi potlék Ssszegérol, vagy
~ Magyar Allamkincstir (MAK) hatérozatét a tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermek utdn jaré megemelt csaladi pétiék igazolasaral.

Etkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kivill a sziil6 nyilatkozik, hogy a csaladjaban az
egy foére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kdtelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavallaléi, egészségbiztositési és nyugdijjarulékkal csékkentett, azaz
netté dsszegének 130%-at.

A személyi étkezési és személyi gondozasi dij egyiittes Gsszege nem haladhatjia meg a
csaladban az egy fore juto netté jovedelem 25%-at. 2017. 01. 01-t8] az ingyenes étkeztetést
igényl6k esetében a 20%-ot. Az 1997.XXXI. torvény 148. § (10) pontja Ichetdséget ad arra,
hogy a kotelezett frasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dijjal azonos személyi
téritési dij megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakat
alkalmazni, ugyanakkor biztositani kell, hogy az ellatast ilyen modon igénylé ne keriiljon
eldnyGsebb helyzetbe, mint ha a vallaldst a kotelezett nem tenné meg. Tovabba, (10a) a
kitelezett irasban vallalhatja a mindenkori intézményi téritési dij és a szdméra megallapithaté
személyl téritési dij kilonbdzete egy részének megfizetését. Ebben az esetben nem kell a 150,
§ (3) bekezdésében foglaltakat alkalmazni, ugyanakkor biztositani keli, hogy az ellatast ilyen
modon igényld ne keriiljon elénydsebb helyzetbe, mintha a vallaldst a kotelezett nem tenné
meg.

Hidnyzds esetén a napi személyi étkezési dij nem fizetendd, att6l kezdddéen, amikortsl a
térvényes képviselé bejelentette a gyermeke hidnyzasat, és a gyermek kivételre keriilt az
étkezési igénylésbsl. Naponta 09.00 Oraig 0rténd bejelentéssel tudjuk a kdvetkezd napi
¢tkezOkbdl kivenni a gyermeket,

A személyt gondozési dij Gsszege teljes honapra, havonta fizetendé, a bolesédei nyitvatartasi
napok alapjan.

A bolcstdei ellatasért a személyi téritési dijat havonta egy 0sszegben az lizenbben jelzett id6ben
a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan kell befizetni.
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Megsziinik a bélesodei ellatas

- ajogosultsagi feltételek megsziinésével (Isd. Intézmeényi ellatas idétartama)

- aszild vagy torvényes képviseld kérelmére

- haa szild a bolcsdde hézirendjét ismételten silyosan megsérti

- a bBlcsédeorvos szakvéleménye alapjan meg kell szfintetni annak a gyermeknek a
bolesddei ellatasat, aki az egészségi 4llapota miatt bolcsédei csoportban nem
gondozhatd, illetve magatartdszavara miatt veszélyezteti a t6bbi gyermek fejlodését

A sziil6 kitelezettséget véllal, hogy:
— a hazirendet betartja,
— egylittmiikédik a gyermeke elldtdséban kézremiikdé személyekkel,
— a személyi téritési dijat idOben befizeti
~ A szlil6/tbrvényes képvisels 5 munkanapon belill jelzi a bilcséde vezetdiének, ha
jogosultsag feltételeiben, és a személyazonositd adataiban valtozas all be.

A sziilé tudomssul veszi, hogy:

— ajelen Megallapodisban foglalt — az Intézmény részérd] fenmallo — kotelezetiségek
elmulasztasa esetén a panaszival az intézmény Panaszkezelési Szabalyzata alapjan
jérhat el. Elérhetéségek: Erdélyi Krisztina intézményvezetd telefonszama: 06/30
524 89424, e-mail cime: nefelejcsovi@csemo.hu, az intézmény cime: 2713 Csems,
Petofi Sandor u. 2., a fenntartd telefonszama: 06/53 392 001, e-mail cime:
hivatal@esemo.hu, és a Pest megyei gyermekjogi képvisels: Németh Katalin
telefonszama: 06/20 489 9555, e-mail cime:
andrea katalin.nemeth@ijb.emmi.gov.hu

~ TAJ alapt elektronikus nyilvéntartdas mikddik a bolesédében a Nemzeti
Rehabilitacios €s Szocialis Hivatal felé, melyrdl a sziil6 tajékoztatva van. (TAJ szam
alapjan vannak a gyermekek nyilvéntartva a rendszerben, napi jelentési
kitelezettségiink van a gyermekekrél.)

A Megallapodas létrejittekor az alabbi Gyvt. 33.§ -ban foglaitakrél thjékoztatas tortént

~ Az ellatas tartamardl, feltételeirsl.

- Az intézmény iltal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrél.

- A téritési dij mértékérsl.

- A hazirendrdi.

- A panaszjog gyakorlasanak médjardl,

- Az érték- és vagyonmegp6rzés madjardl.

- A jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrél,
Jelen Megéllapodas 4 oldalt tartalmaz és a gyermek ellitisanak megsziinésével automatikusan
hatalyat veszti. A Megallapodast & a t4jékoztatdst a felek — mint akaratukkal mindenben
megegyezdt — tudomasul vettek és aldintak.

Csemé, 20... ............. hd ........nap

sziilo/torvényes képviseld intézményvezetd
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